[image: image1.jpg]BATBEPJIKYIO

HauaiiulinK FoNoBHOrO yIIpasTinia
Tenciiinond oy Ykpainn
fancuxiit o6acti

Haranis CIMOHSIH
el 2020





ІНФОРМАЦІЙНа  КАРТКа  аДМІНІСТРАТИВНОЇ  ПОСЛУГИ
щодо прийняття заяв про виплату допомоги на поховання
(назва адміністративної послуги)

Кропивницький відділ обслуговування громадян № 1 (сервісний центр) управління обслуговування громадян головного управління Пенсійного фонду України в Кіровоградській області

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
 
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення 
	Центр надання адміністративних послуг міської ради міста Кропивницького «Прозорий офіс»

	1.
	Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	вул. Архітектора Паученка, 41/26,

м. Кропивницький,

25006

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	Понеділок, вівторок, четвер - 08:00-17:00 год.

Середа - 08:00-20:00 год.

П’ятниця - 08:00-16:00 год.
Субота - 08:00-15:00 год.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел.: (0522) 30-87-90;

e-mail ПФУ: kirov@kr.pfu.gov.ua;

веб-сайт ЦНАП: http://dozvil.kr-rada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	«Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування», «Про пенсійне забезпечення осіб, звільнених з військової служби, та деяких інших осіб», «Про адміністративні послуги»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Порядок подання та оформлення документів для призначення (перерахунку) пенсій відповідно до Закону України «Про загальнообов’язкове державне пенсійне страхування», затверджений постановою правління Пенсійного фонду України від 25.11.2005 № 22-1 та зареєстрований в Міністерстві юстиції України 27.12.2005 р. за № 1566/11846

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Інструкція з ведення Державного реєстру актів цивільного стану громадян, затверджена наказом Міністерства юстиції України від           24 липня 2008 року № 1269/5, зареєстрована в Міністерстві юстиції України 25 липня           2008 року за № 691/15382, Наказ Пенсійного фонду України від 18.03.2013 р. № 32 «Про реалізацію Закону України «Про адміністративні послуги».

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Одержувачами адміністративної послуги є особи, що здійснили поховання пенсіонера.
Адміністративна послуга надається згідно із  статтею 53 Закону України «загальнообов’язкове державне пенсійне страхування» та статтею 61 Закону України «Про пенсійне забезпечення осіб, звільнених з військової служби, та деяких інших осіб»,  постанови Правління Пенсійного фонду України від 25.11.2005 р. № 22-1 зареєстрованої в Міністерстві юстиції України 27.12.2005 р. за № 1566/11846.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Особа, яка звертається по допомогу на поховання, подає до органу, що призначає пенсію, в якому перебував на обліку померлий пенсіонер:

1) документ, що посвідчує особу заявника (паспорта);

2)  заяву про виплату допомоги на поховання;
3) свідоцтво про смерть та витяг з Державного реєстру актів цивільного стану громадян про смерть для отримання допомоги на поховання (додаток 14 до Інструкції з ведення Державного реєстру актів цивільного стану громадян, затвердженої наказом Міністерства юстиції України від 24 липня 2008 року № 1269/5, зареєстрованої в Міністерстві юстиції України 25 липня 2008 року за          № 691/15382) або довідку про смерть пенсіонера. 
У разі реєстрації смерті за межами України подається свідоцтво про смерть або інший документ, що підтверджує факт смерті, виданий компетентним органом іноземної держави. 

4) Довідка органів місцевого самоврядування, ритуальної служби про те, що поховання не здійснено за рахунок держави – у разі смерті осіб, яким законодавством передбачено поховання за рахунок коштів державного бюджету.


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява і відповідні документи заповнюються та подаються громадянином, який здійснив  поховання пенсіонера особисто.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Послуга надається в день звернення з необхідними документами.  

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Заява і відповідні документи приймаються невідкладно.
 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність необхідних документів на момент подачі заяви про виплату допомоги на поховання.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача разового доручення для виплати допомоги на поховання. 

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Виплата допомоги на поховання здійснюється у розмірі двомісячної пенсії померлого пенсіонера. У разі смерті пенсіонера, який  одержував пенсію відповідно до Закону України «Про пенсійне забезпечення осіб, звільнених з військової служби, та деяких інших осіб», виплата допомоги на поховання проводиться у розмірі тримісячної пенсії, але не менше п’ятикратного розміру мінімальної заробітної плати.

	16.
	Примітка
	Допомога на поховання виплачується за разовим дорученням підприємствами поштового зв’язку (крім допомоги на поховання осіб, яким пенсія виплачувалась відповідно до Закону України «Про пенсійне забезпечення осіб, звільнених з військової служби, та деяких інших осіб» та які перебували на обліку в головних управліннях Пенсійного фонду України). Разове доручення виписується на ім’я особи, яка здійснила поховання, і дійсне до кінця місяця, в якому воно було виписано.
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